URZAD REGULAC]JI ENERGETYKI

DEPARTAMENT RYNKU PALIW GAZOWYCH

PAKIET
INFORMACY]JNY

DLA PRZEDSIEBIORCOW

ZAMIERZAJACYCH PROWADZIC
DZIALALNOSC GOSPODARCZA W ZAKRESIE

OBROTU PALIWAMI GAZOWYMI (OPG)
I

OBROTU GAZEM ZIEMNYM Z ZAGRANICA (0GZ)

WARSZAWA, STYCZEN 2026 .



Jak uzyskac koncesje na obroét paliwami gazowymi lub obrét gazem ziemnym

Z Zagranica?

Koncesjonowana dzialalnos$¢ gospodarcza w zakresie obrotu paliwami gazowymi

lub obrotu gazem ziemnym z zagranica.
(Kto powinien posiadac koncesje?)

Zgodnie z art. 32 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne
(Dz.U.z 2026 1. poz. 43), zwanej dalej ,,ustawa - Prawo energetyczne” uzyskania koncesji
wymaga wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie obrotu paliwami

z wylaczeniem:

1. obrotu skroplonym gazem ziemnym dostarczonym z zagranicy dokonanego
w punkcie dostawy do terminalu w rozumieniu art. 1 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
24 kwietnia 2009 r. o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego

skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu (Dz. U. z 2025 r. poz. 1222),

2. obrotu paliwami gazowymi, jezeli sprzedaz ma na celu likwidacje zapaséw
obowigzkowych gazu ziemnego utrzymywanych zgodnie z art. 25 ust. 10 ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o zapasach ropy naftowej, produktéw naftowych i gazu
ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
paliwowego panstwa i zaktécen na rynku naftowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1281, ze

zm.) zwanej dalej: ,ustawg o zapasach”,

3. obrotu paliwami gazowymi dokonywanego na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych lub rynku
organizowanym przez podmiot prowadzacy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej rynek regulowany w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o obrocie instrumentami finansowymi przez towarowe domy maklerskie
lub domy maklerskie prowadzace dzialalno$¢ maklerska w zakresie obrotu
towarami gietdowymi oraz przez spotke prowadzaca gietde towarowa, gietdowa
izbe rozrachunkows, Krajowy Depozyt Papieré6w Wartosciowych S.A. lub przez
spotke, ktorej Krajowy Depozyt Papieré6w Wartosciowych S.A. przekazat
wykonywanie czynno$ci z zakresu zadan, o ktorych mowa w art. 48 ust. 2 ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi, nabywajace paliwa
gazowe, z tytutu realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika

2000 r. o gietdach towarowych,

4. obrotu paliwami gazowymi innego, niz okreslony w pkt 3., dokonywanego przez
gietdowq izbe rozrachunkowa, przez Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych
S.A.,, lub przez spéike, ktorej Krajowy Depozyt Papieréw Wartosciowych S.A.

przekazat wykonywanie czynnosci z zakresu zadan, o ktérych mowa w art. 48
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ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi,
nabywajace lub zbywajace paliwa gazowe, z tytutu realizacji zadan okreslonych
w ustawie z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gieldach towarowych, w odniesieniu
do transakcji zawieranych poza gietdg towarowg lub rynkiem, o ktérych mowa
w pkt 3,

5. obrotu paliwami gazowymi przez spétdzielnie energetyczng w rozumieniu art. 2
pkt 33a ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o odnawialnych Zrdédiach energii,
dokonywanego w ramach dziatalnoSci prowadzonej na rzecz wszystkich

odbiorcow nalezacych do tej spotdzielni,

W mysl art. 32 ust. 2 ustawy - Prawo energetyczne koncesje na prowadzenie dziatalnosci,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4, w zakresie obrotu gazem ziemnym z zagranica,
sg wydawane z uwzglednieniem dywersyfikacji dostaw gazu ziemnego oraz
bezpieczenstwa energetycznego. Przedsiebiorstwo energetyczne zajmujace sie obrotem
gazem ziemnym z zagranicg jest obowigzane do dywersyfikacji dostaw gazu ziemnego

Z Zagranicy.

Ponadto, warto mie¢ na uwadze, Ze zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne,
koncesja na obrét gazem ziemnym z zagranica wygasa, jezeli przedsiebiorstwo
energetyczne, w zakresie udzielonej koncesji, nie dokona obrotu gazem ziemnym

z Zagranicg przez kolejne nastepujgce po sobie 12 miesiecy.

W przypadku okreslonym powyzej Prezes URE, w drodze decyzji, stwierdza wygasniecie
koncesji (art. 42b ust. 2 ww. ustawy).

Warunki konieczne, ktore powinien spelniac przyszly Koncesjonariusz

Przedsiebiorcy wystepujacy z wnioskami o udzielenie koncesji muszg spetniac¢ przestanki
do jej uzyskania okreslone w art. 33 ustawy - Prawo energetyczne. Zgodnie z art. 33 ust. 1

ww. ustawy Prezes URE udziela koncesji wnioskodawcy, ktéry:

1) ma siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze

Gospodarczym lub Turcji;

2) dysponuje Srodkami finansowymi w wielkoSci gwarantujgcej prawidtowe
wykonywanie dziatalno$ci badZ jest w stanie udokumentowaé¢ mozliwosci ich

pozyskania;

3) ma mozliwosci techniczne gwarantujgce prawidtowe wykonywanie dziatalno$ci;
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4)

5)

6)

zapewni zatrudnienie os6b o wiasciwych kwalifikacjach zawodowych, o ktérych

mowa w art. 54 ustawy - Prawo energetyczne;

uzyskat decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (jezeli
koniecznos$¢ uzyskania takiej decyzji wynika z uwarunkowan wnioskodawcy) albo
decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie budowy obiektu energetyki
jadrowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 29 czerwca 2011 r. o przygotowaniu
irealizacji inwestycji w zakresie obiektow energetyki jadrowej oraz inwestycji
towarzyszacych (Dz. U.z 2025 r. poz. 1156).

nie zalega z zaptatag podatkéw stanowigcych dochdd budzetu panstwa, z wyjatkiem
przypadkow gdy uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na

raty zalegto$ci podatkowych albo podatku lub wstrzymanie w catosci wykonania

decyzji wlasciwego organu podatkowego.

Okolicznosci uniemozliwiajace uzyskanie koncesji

Zgodnie z art. 33 ust. 3 ustawy - Prawo energetyczne, nie moze by¢ wydana koncesja

wnioskodawcy:

1)
2)

3)

4)
5)

ktéry znajduje sie w postepowaniu upadtosciowym lub likwidacji;

ktéremu w ciggu ostatnich 3 lat cofnieto koncesje na dziatalno$¢ okreslong ustawa
z przyczyn wymienionych w art. 41 ust. 3 lub ktérego w ciggu ostatnich 3 lat
wykreslono z rejestru dziatalnos$ci regulowanej z przyczyny wydania decyzji o zakazie

wykonywania przez wnioskodawce dziatalnosci objetej wpisem, ze wzgledu na:

a) ztozenie os$wiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych prawem do

wykonywania tej dziatalnosci niezgodnego ze stanem faktycznym lub

b) nieusuniecie naruszen warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej

dziatalno$ci w wyznaczonym przez organ terminie, lub

c) razace naruszenie warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej

dziatalnosci;

skazanemu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo lub przestepstwo

skarbowe majace zwigzek z prowadzong dziatalnosScia gospodarcza;
ktory nie jest zarejestrowany jako podatnik podatku od towardéw i ustug;

jezeli inny podmiot posiadajacy wobec niego znaczacy wptyw lub sprawujacy nad nim
kontrole albo wspétkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 34, 35i pkt 36lit. a,b,eif
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.),

zwanej dalej ,ustawg o rachunkowosci”, zostat w ciggu ostatnich 3 lat prawomocnie
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skazany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe majgce zwigzek

z prowadzong dziatalnos$cia gospodarcza okreslong ustawa.

Natomiast w my$l art. 33 ust. 3a ustawy - Prawo energetyczne w przypadku
wnioskodawcy bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej albo przedsiebiorca zagranicznym lub przedsiebiorcg zagranicznym
prowadzacym dziatalnos$¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w ramach oddziatu
z siedzibg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej utworzonego na warunkach
i zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa
przedsiebiorcow zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 89, ze zm.), warunek, o ktérym
mowa w ust. 3 pkt 3, dotyczy réwniez oséb uprawnionych do ich reprezentowania, a takze

cztonkoéw rad nadzorczych.

Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 33 ust. 3c ustawy - Prawo energetyczne
Prezes URE zawiesza postepowanie o udzielenie koncesji w przypadku wnioskodawcy,
wobec ktérego wydano postanowienie o przedstawieniu zarzutéw w sprawie popeiniania
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego majacego zwiazek z prowadzong przez niego
dziatalnos$cig gospodarcza, lub gdy wydano takie postanowienie wobec oséb oraz
cztonkéw, o ktérych mowa w ust. 3a, do czasu zakonczenia postepowan

przygotowawczego oraz sgdowego.

Z kolei zgodnie z art. 33 ust. 3d ustawy - Prawo energetyczne, Prezes URE moze odmoéwic
udzielenia koncesji wnioskodawcy, ktoéry nie daje rekojmi prawidtowego wykonywania

dziatalnoSci objetej koncesja.

Ponadto, nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy - Prawo energetyczne
Prezes URE cofa koncesje w przypadku niespetniania ktéregokolwiek z warunkow,
o ktorych mowa w art. 33 ust. 1, lub w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 33 ust. 3 pkt 2-7 lub 3a.

Nalezy miec takze na uwadze, Ze zgodnie z art. 41 ust. 2a ustawy - Prawo energetyczne
Prezes URE cofa koncesje na obrét gazem ziemnym z zagranicg, réwniez w przypadku
gdy przedsiebiorstwo energetyczne nie utrzymuje zapasow obowigzkowych gazu
ziemnego lub nie zapewnia ich dostepnosci zgodnie z art. 24 ust. 1i 2, art. 24a oraz art. 25

ust. 2 albo ust. 5 ustawy o zapasach.

Natomiast, jak stanowi art. 41 ust. 4 pkt 7 ustawy — Prawo energetyczne Prezes URE moze
cofnac¢ koncesje albo zmienic jej zakres w przypadku stwierdzenia, Ze koncesjonariusz nie

daje rekojmi prawidtowego wykonywania dziatalno$ci objetej koncesja.

Promesa Koncesji
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Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne, kazdy kto zamierza wykonywac
dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na obrocie paliwami gazowymi lub obrocie gazem
ziemnym z zagranicg, podlegajaca koncesjonowaniu, albo zmieni¢ jej zakres, moze
ubiegac sie o wydanie promesy koncesji albo promesy zmiany koncesji, ktéra stanowi
swego rodzaju przyrzeczenie udzielenia/zmiany koncesji. Ustalony w promesie okres jej
waznos$ci nie moze by¢ Kkrétszy niz 6 miesiecy (art. 43 ust. 3 ustawy - Prawo
energetyczne). W okresie waznos$ci promesy nie mozna odmdéwic¢ udzielenia koncesji na
dziatalno$¢ okreslong w promesie albo jej zmiany, chyba ze ulegt zmianie stan faktyczny
lub prawny podany we wniosku o wydanie promesy (art. 43 ust. 4 ustawy - Prawo

energetyczne).

Ponadto, zgodnie z art. 43 ust. 4a ww. ustawy w przypadku $mierci przedsiebiorcy,
w oKresie waznos$ci promesy, o ktérej mowa w ust. 4, nie mozna odmoéwic¢ udzielenia
koncesji na dziatalno$¢ okreslong w promesie wtascicielowi przedsiebiorstwa w spadku
w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw (Dz. U. z 2021 r. poz. 170) albo, jezeli przedsiebiorca byt wspo6lnikiem

spotki cywilnej, innemu wspdlnikowi tej spotki, jezeli:

1) osoba ta przedtozy pisemng zgode wtascicieli przedsiebiorstwa w spadku na
udzielenie jej koncesji na dziatalno$¢ okreslong w promesie;
2) stan faktyczny lub prawny podany we wniosku o wydanie promesy nie ulegt zmianie

w innym zakresie.

Natomiast, w my$l art. 43 ust. 4b ustawy - Prawo energetyczne w okresie waznoSci
promesy, o ktorej mowa w ust. 4, nie mozna odmowic udzielenia koncesji na dziatalnos$¢
okreslong w promesie nabywcy przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 45b ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych

utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, jezeli:

1) przedtozy on pisemng zgode przedsiebiorcy, ktéremu udzielono promesy oraz
pozostalych nabywcoéw przedsiebiorstwa na udzielenie mu koncesji na dziatalnos¢
okreslong w promesie;

2) stan faktyczny lub prawny podany we wniosku o wydanie promesy nie ulegt zmianie

w innym zakresie.

Promesa Kkoncesji nie daje prawa do prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej
w zakresie, w ktorym wymagane jest posiadanie koncesji. Nie mozna zatem na podstawie
promesy wykonywac¢ dziatalno$ci koncesjonowanej. Moze by¢ jednak dokumentem
utatwiajacym przedsiebiorstwu uzyskanie finansowania planowanej inwestycji, a takze
uzyskanie w przyszloSci koncesji, poniewaz na etapie wnioskowania o promese koncesji,

Przedsiebiorca musi zgromadzi¢ okreslone dokumenty, o czym ponizej.
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Zgodnie z art. 43 ust. 5 ustawy - Prawo energetyczne do wniosku o wydanie promesy

stosuje sie odpowiednio art. 35.

Zmiana oraz przedluzenie koncesji

Przedsiebiorcy wystepujacy z wnioskami o zmiane koncesji powinni do wniosku zatgczy¢
dokumentacje dotyczacg przedmiotu zmiany koncesji. Zmiany koncesji mozna co do
zasady podzielic na dwa rodzaje, tzn. dotyczace sytuacji formalnoprawne;j
koncesjonariusza (np.zmiana nazwy, zmiana adresu lub siedziby, zmiana wspdlnika
spotki cywilnej lub osobowej, itp.) oraz dotyczace zmiany zakresu dziatalnoSci, co wigze
sie z mozliwo$ciami technicznymi, jakimi dysponuje koncesjonariusz (np. zamiar
rozszerzenia zakresu koncesji o nowy obszar wykonywania dziatalnosci). W pierwszym
przypadku do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty dotyczace sytuacji formalnoprawne;j
koncesjonariusza, natomiast w drugim istotne jest wykazanie mozliwos$ci technicznych
oraz $rodkow finansowych, jakimi dysponuje koncesjonariusz. Lista dokumentow
niezbednych do przedstawienia znajduje sie w dalszej czeSci pakietu. Przy czym
w sytuacji, gdy zmiana ogranicza sie wytgcznie do aktualizacji danych w zakresie nazwy,
siedziby badZ adresu Kkoncesjonariusza, zmiana ta moze by¢ dokonana w oparciu
o aktualng informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, w zalezno$ci od okoliczno$ci

faktycznych i prawnych dotyczacych danego przypadku.

Coistotne, jak stanowi art. 37 ust. 2c ustawy - Prawo energetyczne, w przypadku zmiany
danych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 i 7 tej ustawy (tj. oznaczenie podmiotu,
jego siedziby lub miejsca zamieszkania oraz ich adres, a takze numer w rejestrze
przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile przedsiebiorca taki numer
posiada, lub numer rownowaznego rejestru panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
Turcji oraz numer identyfikacji podatkowej — NIP), przedsiebiorstwo energetyczne jest
obowiazane zlozy¢ wniosek o zmiane koncesji najp6Zniej w terminie 7 dni od dnia

zaistnienia tych zmian.

Natomiast wniosek o przedtuzenie waznoSci koncesji Przedsiebiorca powinien zlozyc¢,
zgodnie z art. 39 ustawy - Prawo energetyczne, nie p6Zniej niz na 18 miesiecy przed jej
wygasnieciem (decyduje data nadania wniosku w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe).
Przedtuzenie waznosci koncesji jest tozsame z uznaniem przez organ koncesyjny, zZe
Przedsiebiorca spetnia wskazane ustawg warunki wykonywania dziatalnosci
koncesjonowanej. Wigze sie to z koniecznos$cig zbadania czy przedsiebiorstwo, ktore

ztozyto wniosek o przedtuzenie terminu waznosci koncesji nadal spetnia wskazane w art.
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33 ustawy - Prawo energetyczne, warunki wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej
objetej koncesja, oraz czy stan formalnoprawny z dnia udzielenia koncesji nie ulegt

zZmianie.

Po uptywie ww. terminu na ztozenie wniosku o przedtuzenie koncesji Przedsiebiorca
posiadajacy zamiar dalszego prowadzenia dziatalnosci objetej koncesja powinien ztozy¢
wniosek o ponowne udzielenie koncesji. Nalezy przy tym pamieta¢, iz wniosek taki
powinien by¢ ztoZzony w terminie pozwalajagcym na rozpatrzenie sprawy i wydanie
decyzji w sprawie udzielenia nowej koncesji przed uplywem waznosci poprzedniej
koncesji, zgodnie z terminami okreslonymi w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691), zwanej dalej ,Kodeksem
postepowania administracyjnego”. Zaréwno w przypadku ztoZzenia wniosku
o przedtuzenie koncesiji, jak i wniosku o ponowne udzielenie koncesji, do wniosku nalezy

dotaczy¢ dokumenty wymagane przy ztozeniu wniosku o udzielenie konces;ji.

Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, Ze zgodnie z art. 35 ust. 2a ustawy — Prawo energetyczne
w przypadku gdy wniosek o zmiane koncesji nie zawiera wszystkich wymaganych ustawg
informacji lub dokumentéw, poswiadczajacych, Ze wnioskodawca speinia warunki
okreslone przepisami prawa, wymagane do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci
gospodarczej, Prezes URE niezwtocznie wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku
w terminie nie krétszym niz 21 dni od dnia doreczenia wezwania. Natomiast, jak stanowi
art. 35 ust. 2b tej ustawy wniosek o zmiane koncesji nieuzupetniony w wyznaczonym
terminie w sposdb spetniajagcy wszystkie wymagane ustawg warunki pozostawia sie bez

rozpoznania.

Ponadto, nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne Prezes
URE moze zmieni¢ warunki wydanej koncesji. Natomiast, jak stanowi art. 41 ust. 1a tej
ustawy Prezes URE moze zmieni¢ warunki wydanej koncesji w szczeg6lnosci
w przypadku koniecznosci ich dostosowania do obowigzujacego stanu prawnego lub
w celu zapobiezenia praktykom godzacym w interesy odbiorcéw lub zagrazajacym

rozwojowi konkurencji.
Przygotowanie wniosku

Whnioskodawca, przygotowujac wniosek o udzielenie koncesji (promesy koncesji)
powinien mie¢ Swiadomos$¢, ze im lepiej jest on przygotowany i kompletny (zawiera
wszystkie niezbedne zatgczniki), tym sprawniej bedzie przebiega¢ proces udzielenia
koncesji (promesy koncesji). Zakres przedstawionej dokumentacji powinien umozliwié¢
ustalenie, ze Wnioskodawca spetnia wymagane warunki uzyskania koncesji oraz, ze nie

zachodza wobec niego okolicznos$ci uzasadniajgce odmowe udzielenia koncesji.
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Whniosek o udzielenie koncesji (lub odpowiednio promesy koncesji - patrz art. 43

ust. 5 ustawy - Prawo energetyczne) powinien zawiera¢ w szczegolnosci (art. 35

ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne):

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

oznaczenie wnioskodawcy, jego siedziby, siedziby oddzialu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub miejsca zamieszkania oraz ich adres oraz imiona
i nazwiska pelnomocnikéw ustanowionych do dokonywania czynnosci prawnych

w imieniu przedsiebiorcy;

okreSlenie przedmiotu oraz zakresu prowadzonej dziatalnoSci, na ktérg ma by¢

wydana koncesja/promesa konces;ji;

informacje o dotychczasowej dziatalno$ci wnioskodawcy, w tym sprawozdania

finansowe z ostatnich 3 lat, jezeli podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza;

okreslenie czasu, na jaki koncesja/promesa koncesji ma by¢ udzielona, wraz ze

wskazaniem daty rozpoczecia dziatalno$ci;

Koncesji udziela sie na czas oznaczony, nie krotszy niz 10 lat i nie dtuzszy niz 50 lat,
chyba Ze przedsiebiorca wnioskuje o udzielenie koncesji na czas krétszy (art. 36
ustawy - Prawo energetyczne). Promesy koncesji udziela sie na czas oznaczony nie

krotszy niz 6 miesiecy (art. 43 ust. 3 ustawy - Prawo energetyczne).

okreslenie srodkéw, jakimi dysponuje podmiot ubiegajacy sie o koncesje/promese
koncesji, w celu zapewnienia prawidlowego wykonywania dziatalno$ci objetej

whnioskiem;

numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile
przedsiebiorca taki numer posiada, lub numer réwnowaznego rejestru panstw
cztonkowskich  Unii  Europejskiej, Konfederacji  Szwajcarskiej, panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji oraz numer identyfikacji
podatkowej (NIP);

zatgczniki wedlug wykazu przedstawionego w dalszej czeSci niniejszego

opracowania.

Natomiast zgodnie z art. 35 ust. 1a ustawy - Prawo energetyczne wniosek o udzielenie

koncesji na obréot gazem ziemnym z zagranica powinien ponadto okresla¢ wielkos¢

Sredniodobowego planowanego przez podmiot przywozu w okresie od dnia jego

rozpoczecia do dnia 31 marca roku nastepujacego po rozpoczeciu przywozu zgodnie

z ustawg o zapasach.
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W mysl za$ art. 35 ust. 1aa ustawy - Prawo energetyczne przepisu ust. 1a nie stosuje sie
do wniosku o udzielenie koncesji na obrét gazem ziemnym z zagranica wytacznie

w zakresie wywozu gazu ziemnego.

Whnioskodawca, ktory nie speinia wymaganych przepisami warunkéw spotka sie

z odmowa udzielenia koncesji, na mocy art. 35 ust. 3 ustawy - Prawo energetyczne.

Natomiast w mys$l art. 35a ustawy - Prawo energetyczne, przed podjeciem decyzji
w sprawie udzielenia koncesji lub jej zmiany Prezes URE moze dokona¢ sprawdzenia
faktéw podanych we wniosku o udzielenie koncesji lub jej zmiane w celu stwierdzenia,
czy przedsiebiorca spetnia warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej
koncesja oraz czy daje rekojmie prawidtowego wykonywania dziatalno$ci objetej

koncesja.

Ponadto zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne, udzielenie koncesji moze
by¢ uzaleznione od ztoZenia przez wnioskodawce zabezpieczenia majatkowego w celu
zaspokojenia roszczen osOb trzecich, mogacych powsta¢ wskutek niewtasciwego
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej objetej koncesjg, w tym szkéd w Srodowisku.
Szczegobtowe zasady ustanawiania zabezpieczen majatkowych zostaty wskazane w art. 38
ust. 2 i nastepne ustawy - Prawo energetyczne. Ponadto, zgodnie z art. 38 ust. 3 ww.
ustawy, Prezes URE wzywa wnioskodawce do wskazania wysokosci planowanych
przychoddéw, o ktéorych mowa w art. 38 ust. 2, w terminie nie krétszym niz 30 dni, pod

rygorem pozostawienia wniosku o udzielenie koncesji bez rozpoznania.

Natomiast zgodnie z art. 35 ust. 2a ustawy - Prawo energetyczne, w przypadku gdy
wniosek o udzielenie koncesji lub jej zmiane nie zawiera wszystkich wymaganych ustawa
informacji lub dokumentow, pos$wiadczajacych, ze wnioskodawca speilnia warunki
okreSlone przepisami prawa, wymagane do wykonywania okreSlonej dziatalnosci
gospodarczej, Prezes URE niezwtocznie wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku
w terminie nie krétszym niz 21 dni od dnia doreczenia wezwania. Zgodnie natomiast
z art. 35 ust. 2b ustawy - Prawo energetyczne, wniosek o udzielenie lub zmiane koncesji
nieuzupetiony w wyznaczonym terminie w sposob spetniajacy wszystkie wymagane
ustawg warunki pozostawia sie bez rozpoznania. Skutkuje to zamknieciem sprawy
i konieczno$cia ponownego ztozenia wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi
dokumentami, przy czym w nowym postepowaniu mogg zostaC wykorzystane

dokumenty ztozone w Urzedzie wcze$niej, o ile zachowaty swoja aktualnos¢.

Jezeli we wniosku nie wskazano adresu wnoszacego i nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania

(art. 64 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego).
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Adresat wniosku o udzielenie koncesji/promesy koncesji

Pisemny wniosek przedsiebiorcy o udzielenie koncesji/promesy koncesji nalezy przestac
do Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki na adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-
25259-52521-UECU]J-18 lub na adres: ul. Towarowa 254, 00-869 Warszawa, z wyjatkiem
wniosku o udzielenie koncesji/promesy koncesji na obroét paliwami gazowymi, gdy
przedsiebiorca wykonuje jednocze$nie dziatalno$¢ w zakresie dystrybucji paliw
gazowych, w rozmiarze okreslonym w art. 16 ust. 13 pkt 1 ustawy - Prawo energetyczne,
ktéry nalezy przesta¢ na adres wilasciwego terytorialnie Oddziatu Terenowego Urzedu
Regulacji Energetyki lub na adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-25259-52521-
UECUJ-18.

Zasieg terytorialny oraz dane kontaktowe Oddziatéw Terenowych sprawdzi¢ mozna

na stronie internetowej URE w zaktadce:

https://www.ure.gov.pl/pl/urzad/informacje-ogolne/oddzialy-terenowe

Dodatkowe informacje w sprawie koncesji OPG, OGZ oraz OWW uzyska¢ mozna
w Departamencie Rynku Paliw Gazowych URE, numery telefonéw: 22-487-55-81, 22-
487-57-49, 22-487-51-21, 22-487-55-80, 22-487-57-52, adres e-mail: drg@ure.gov.pl -
z dopiskiem DRG-1 lub Wydziat ds. Koncesji i Operatoréw Systemoéw Gazowych.

Czas trwania postepowania

Czas trwania postepowania koncesyjnego zwigzany jest przede wszystkim
z kompletnoScig ztoZonego wniosku, ewentualnie aktywnos$cig strony w uzupetnianiu
niezbednych dokumentéw i informacji. Wskazane jest sktadanie wnioskow
z odpowiednim wyprzedzeniem w stosunku do zamierzonego terminu przystgpienia

do wykonywania dziatalnos$ci koncesjonowane;.

Jezeli wniosek zawiera wszystkie niezbedne zatgczniki lub zostanie uzupetniony, sprawa

zostaje rozpatrzona zgodnie z art. 35 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego.

[stotne jest, Ze zgodnie z art. 35 § 5 Kodeksu postepowania administracyjnego, do
terminéw zatatwienia sprawy, nie wlicza sie m.in. terminéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okres$lonych czynnosci, okreséw doreczania
z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 7 ustawy
z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 3),
okresdw zawieszenia postepowania oraz okreséw opodZnien spowodowanych z winy
strony albo przyczyn niezaleznych od organu. Wobec tego, niepodjecie przez strone
dziatan zgodnie z wezwaniem organu administracyjnego moze spowodowa¢, Ze

zalatwienie sprawy administracyjnej potrwa odpowiednio dtuze;j.
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Nalezy przy tym mie¢ na uwadze, Ze w Swietle powotanego wczesniej art. 35 ust. 2a
i 2b ustawy - Prawo energetyczne dopiero wniosek kompletny, a wiec zawierajacy
wszystkie wymagane dokumenty i informacje, powoduje wszczecie postepowania
administracyjnego o udzielenie koncesji (promesy koncesji).

Optaty zwigzane z uzyskaniem koncesji

Zgodnie z art. 43aa ustawy - Prawo energetyczne za udzielenie konces;ji lub jej zmiane

oraz za udzielenie promesy lub jej zmiane pobiera sie optate skarbowa.

Stosownie do art. 6 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz.U.z 2025 r. poz.1154) zwanej dalej ,,ustawg o optacie skarbowej”, obowigzek zaptaty
optaty skarbowej od wydania koncesji (promesy koncesji) powstaje z chwilg zlozenia

wniosku o wydanie koncesji (promesy konces;ji).

Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy o optacie skarbowej zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie

w kasie wtasciwego organu podatkowego lub na jego rachunek.

Stawki optaty skarbowej, okreslone w zatgczniku do ww. ustawy, w odniesieniu do

czynnoS$ci zwigzanych z zakresem dziatania Prezesa URE, wynosza:

» za przyrzeczenie wydania zezwolenia (promese koncesji) - 98 zt (czes¢ I pkt 20

zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej);

» za przedituzenie terminu wazno$ci lub zmiane warunkéw przyrzeczenia wydania
zezwolenia (promesy koncesji) - 44 zt (czes¢ I pkt 21 zatacznika do ustawy

o optacie skarbowej);

= za wydanie zezwolenia (koncesji innej niz na obrét gazem ziemnym z zagranica,
wy ) ) g y

tj. 0GZ) - 616 zt (czesc 11 pkt 44 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej);

» za wydanie koncesji na wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie obrotu

z zagranicg paliwami i energig - 4244 (czesc¢ 111 pkt 34 zalacznika do ustawy);

» za przedtuzenie terminu wazno$ci lub zmiane warunkéw wydanego zezwolenia

(koncesiji), jezeli:

- dotyczy przedtuzenia terminu waznosci lub rozszerzenia zakresu dziatalnosci -
50 % stawki okreslonej od zezwolenia (koncesji) tj. 308 zt w zakresie obrotu
paliwami gazowymi na terenie kraju oraz 2122 zl w zakresie obrotu gazem

ziemnym z zagranicg (czesc¢ II1 pkt 46 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej);

- treScig zmiany jest kolejny rodzaj dziatalnosci - 100 % stawki okreslonej
od zezwolenia (koncesji), tj. 616 zt (czes¢ Il pkt 46 zatgcznika do ustawy o

optacie skarbowej).
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W  przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa
lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii (dotyczy rowniez ztozenia dokumentu
uzyskanego z KRS potwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury),
nalezy uisSci¢ optate skarbowg w wysokosci 17 zl od Kkazdego stosunku
pelnomocnictwa/prokury w ramach danego postepowania administracyjnego
(czes¢ IV zalacznika do ustawy o optacie skarbowej). Jezeli rdwnolegle toczy sie kilka
postepowan optate skarbowa nalezy uisci¢ od kazdego wykorzystywanego w danym
postepowaniu stosunku petnomocnictwa lub prokury. Optata ta nie jest pobierana
w przypadku ztozenia dokumentu, stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa oraz jego

odpisu, wypisu lub kopii:

- poswiadczonego notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajacego do

odbioru dokumentéw;

- jezeli petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub

rodzenstwu;

- jezeli mocodawca jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie

skarbowe;j.

W mysl art. 12 ust. 2 ustawy o optacie skarbowej, organem podatkowym wtasciwym

miejscowo w sprawach optaty skarbowej:

1) od dokonania czynno$ci urzedowej, wydania zaswiadczenia, koncesji (promesy

koncesji) - jest organ podatkowy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe organu,
2) od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury

oraz jego odpisu, wypisu lub kopii - jest organ podatkowy witasciwy ze wzgledu

na miejsce zlozenia dokumentu,

3) od ztozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2, w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu teleinformatycznego:

a) organ podatkowy wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe
mocodawcy, a w przypadku udzielenia pelnomocnictwa lub prokury przez
wiecej niz jednego mocodawce w jednym dokumencie - organ podatkowy
wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania albo siedzibe mocodawcy
wskazanego w tym dokumencie jako pierwszy, ktory ma miejsce zamieszkania
albo siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Prezydent miasta stotecznego Warszawy, jezeli mocodawca albo Zaden
z mocodawcow ustanawiajgcych pelnomocnictwo lub prokure w jednym
dokumencie nie ma miejsca zamieszkania albo siedziby na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej.

Z uwagi na fakt, iz siedzibg centralnego organu administracji rzagdowej - Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki jest m.st. Warszawa, zaptata optaty skarbowej w sprawach
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wymienionych w pkt 1, powinna by¢ dokonywana na rzecz wtasciwego miejscowo organu
podatkowego - Prezydenta m.st. Warszawy. W przypadku wptat bezgotéwkowych
powinny by¢ one dokonywane na rachunek Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy -

Centrum Obstugi Podatnika, ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, numer rachunku:
2110301508 0000 0005 5000 0070.

Dla wptat zagranicznych:

numer rachunku/IBAN: PL 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070;

SWIFT: CITIPLPX.

0d ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz
jego odpisu, wypisu lub kopii optate skarbowg uiszcza sie gotéwka w kasie organu
podatkowego lub dokonuje przelewu na rachunek wiasciwego miejscowo organu
podatkowego, zgodnie z dyspozycja wynikajacg z art. 12 ust. 2 ustawy o optacie

skarbowej.

Jezeli do wniosku nie zostanie zatgczony oryginal (albo w odniesieniu do optlaty za
pelnomocnictwo - uwierzytelniona kopia) potwierdzenia zaptaty optaty skarbowe;j
z tytutu ztozenia wniosku, Przedsiebiorca zostanie wezwany do uiszczenia optaty. Brak
uzupelnienia potwierdzenia zaptaty optaty skarbowej z tytutu ztozenia wniosku, pomimo
wezwania do jego przestania, stanowi przestanke zwrotu wniosku, na mocy art. 261 § 2

Kodeksu postepowania administracyjnego.

W przypadku braku potwierdzenia zaptaty optaty skarbowej z tytutu udzielonego
pelnomocnictwa lub prokury Prezes URE, stosownie do art. 11 ust. 1 i 3 ustawy o optacie
skarbowej, jest zobowigzany do przekazywania wiasciwemu organowi podatkowemu
informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej oplaty skarbowej od udzielonego
petnomocnictwa lub prokury, w celu wszczecia przez ten organ egzekucji

administracyjne;j.

Potwierdzenie zaptaty optaty skarbowej moze mie¢ rowniez forme wydruku z systemu
informatycznego (potwierdzenie zrealizowanej transakcji) sporzadzonego zgodnie z art.

7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 38).

Zwolnienie z oplaty skarbowej
W mysl art. 7 pkt 2 i 3 ustawy o optacie skarbowej, zwalnia sie od optaty skarbowej:
- jednostki budzetowe;

- jednostki samorzadu terytorialnego.
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Zgodnie z art. 3 ustawy o optacie skarbowej, nie podlega optacie skarbowej: dokonanie

czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, konces;ji),

jezeli na podstawie odrebnych przepiséw podlegajg innym optatom o charakterze

publicznoprawnym lub sg od tych optat zwolnione.

Wykaz dokumentow i informacji jakie nalezy zalaczy¢ do wniosku o udzielenie

1.

1)

2)

3)

4)

5)

koncesji/promesy koncesji (dokumenty niezbedne do uzyskania promesy

koncesji oznaczono dodatkowo litera ,,P”) na obrot paliwami gazowymi

Dokumenty wskazujace, ze Przedsiebiorca spelnia warunki formalnoprawne

oraz organizacyjne:

odpis z rejestru przedsiebiorcow - Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS) uzyskany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed przedtozeniem organowi koncesyjnemu?). (K albo 0)*

zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) - w przypadku, gdy
brak informacji dotyczacych NIP na innych przekazanych dokumentach (K albo 0)*
(P);

w przypadku Wnioskodawcy niebedgcego osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢
gospodarczg - aktualny tekst umowy spétki lub statutu (K)* (P)**;

wykaz 0séb uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy oraz cztonkéw rady
nadzorczej - w przypadku Wnioskodawcy bedacego osoba prawng lub jednostka
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej albo przedsiebiorca zagranicznym
lub przedsiebiorcg zagranicznym prowadzgcym dzialalno$¢ na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w ramach oddziatu z siedzibg na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej utworzonego na warunkach i zasadach okreslonych
w ustawie o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (O)*
(PY*

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci przedsiebiorcy
(w przypadku Wnioskodawcy bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosSci prawnej albo przedsiebiorca zagranicznym lub
przedsiebiorca  zagranicznym = prowadzacym  dzialalno§¢ na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w ramach oddziatu z siedzibg na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej utworzonego na warunkach i zasadach okreslonych

1) dotyczy przedsiebiorcéw, na ktoérych przepisy prawa naktadajg obowigzek uzyskania wpisu do KRS.

15/25



6)

7)

8)

9)

w ustawie o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -
0os0b uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy oraz czlonkéw rady
nadzorczej) oraz aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego

o niekaralnosci przedsiebiorstwa (jako podmiotu zbiorowego),

W  przypadku, gdy przedsiebiorca, osoba uprawniona do reprezentowania
Whnioskodawcy lub cztonek rady nadzorczej jest osoba nie bedgca obywatelem Polski,
nalezy takze nadesta¢ odpowiednia informacje wydang przez wiasciwy organ kraju,
ktérego ww. osoba jest obywatelem, wraz z tlumaczeniem przez tlumacza

przysiegltego na jezyk polski (0)* (P)**;

wykaz wszystkich podmiotéw posiadajacych wobec Wnioskodawcy znaczacy wptyw
lub sprawujgcych nad nim kontrole albo wspé6tkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt
34, 35 i pkt 36 lit. a, b, e i f ustawy o rachunkowosci wraz ze wskazaniem, ktory
zrodzajow powyzszych relacji zachodzi pomiedzy Przedsiebiorca a danym
podmiotem oraz wskazaniem, co jest podstawg figurowania ww. podmiotow
w wykazie (0)* (P)**;

aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci podmiotéw
posiadajgcych wobec Wnioskodawcy znaczacy wptyw lub sprawujacych nad nim
kontrole albo wspétkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 34, 351 pkt 36 lit. a, b, eif

ustawy o rachunkowosci,

W przypadku podmiotu zarejestrowanego zagranica lub nie bedacego obywatelem
Polski, nalezy takze nadesta¢ odpowiednig informacje wydang przez wtasciwy organ
kraju rejestracji lub obywatelstwa ww. podmiotu, wraz z ttumaczeniem przez

tlumacza przysieglego na jezyk polski (0)* (P)**;

oSwiadczenie przedsiebiorcy, Ze nie zostat w ciggu ostatnich 3 lat wykreSlony z rejestru
dziatalnos$ci regulowanej z przyczyny wydania decyzji o zakazie wykonywania przez

wnioskodawce dziatalno$ci objetej wpisem, ze wzgledu na:

a) ztozenie o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw wymaganych prawem do

wykonywania tej dziatalnoSci niezgodnego ze stanem faktycznym lub

b) nieusuniecie naruszen warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej

dziatalno$ci w wyznaczonym przez organ terminie, lub

c) razace naruszenie warunkéw wymaganych prawem do wykonywania tej dziatalnosci;
(0)* (P)™

oSwiadczenie przedsiebiorcy, ze nie zgloszono w stosunku do niego wniosku

o ogtoszenie upadtosci oraz, Ze nie znajduje sie w stanie likwidacji (0)* (P)**;
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10) o$wiadczenie przedsiebiorcy (w przypadku spotek cywilnych kazdego ze wsp6lnikow)
oraz oSwiadczenia 0s6b oraz cztonkéw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3c w zwigzku z ust.
3a ustawy - Prawo energetyczne, potwierdzajace brak przestanek do zawieszenia
postepowania w oparciu o art. 33 ust. 3c, ktéry stanowi, ze Prezes URE zawiesza
postepowanie w przypadku gdy wobec przedsiebiorcy lub ww. oséb wydano
postanowienie o przedstawieniu zarzutéw w sprawie popeinienia przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego majacego zwigzek z prowadzong dziatalnos$cia

gospodarcza (0)*;

11) dokument potwierdzajacy zarejestrowanie przedsiebiorcy jako podatnika podatku od

towaréw i ustug (0)* (P)**;

12) opis dziatalnosSci dotychczasowej oraz biznesplan dla dziatalnosSci, na ktérg ma by¢

udzielona koncesja, zawierajacy w szczegélnosci nastepujace informacje:

— wybrany wariant finansowania dziatalnos$ci oraz szczegétowy plan jej
finansowania wraz z analizg optacalnosci finansowej dziatalnosci, na ktérg ma

by¢ udzielona koncesja,
— krotka charakterystyka dostawcow i odbiorcow,

— rodzaj paliwa gazowego bedacego przedmiotem obrotu (np. gaz ziemny sieciowy,

LNG, CNG) i spos6b dostarczenia go do odbiorcéw,

— czy w celu wykonywania dziatalnosci objetej wnioskiem przedsiebiorca bedzie

wykorzystywat wtasng infrastrukture techniczng (0)* (P)**;

13) informacja przedsiebiorcy o sieciach oraz urzadzeniach i instalacjach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie
szczegbtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1392), ktore beda
wykorzystywane do wykonywania dziatalnos$ci objetej wnioskiem oraz o liczbie osdb,
ktére sa/beda zatrudnione przy ich eksploatacji wraz z podaniem numeréw
Swiadectw kwalifikacyjnych (w  przypadku spétek cywilnych kazdego
ze wspolnikdw) - zgodnie z Tabelg nr 1 lub nr 2, stanowigcymi zalgczniki do

niniejszego pakietu (0)*.

W przypadku, gdy osoby, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 1 pkt 4 ustawy - Prawo
energetyczne nie zostaly jeszcze zatrudnione, wnioskodawca wraz z wykazem ww.

infrastruktury przedstawia o§wiadczenie o zapewnieniu ich zatrudnienia (0)*;

14) w przypadku dokonywania czynnosci przez pelnomocnika, petnomocnictwo
do dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu Wnioskodawcy (wraz z oryginatem
albo uwierzytelniong kopig dowodu zaptaty naleznej optaty skarbowej), (K albo 0)*
(P)*;
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15) dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej za wydanie koncesji/promesy konces;ji (0)*

iy

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Dokumenty potwierdzajace, Ze wnioskodawca dysponuje Srodkami
finansowymi zapewniajacymi prawidlowe wykonywanie dziatalnosci lub ma

mozliwosci ich pozyskania:

zestawienie rocznych, planowanych przychodéw i kosztéw dla dziatalnosci obijetej

wnioskiem koncesyjnym, na okres minimum trzech petnych lat kalendarzowych (0)* (P)**;

zestawienie planowanej sprzedazy paliw gazowych w jednostkach fizycznych

lub jednostkach energii na okres minimum trzech petnych lat kalendarzowych (0)* (P)**;

sprawozdania finansowe z ostatnich trzech lat (w przypadku oséb fizycznych
lub wspdlnikéw spétek cywilnych - rozliczenia roczne PIT), a jezeli przedsiebiorca
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy niz trzy lata - ww. dokumenty

z okresu od dnia podjecia dziatalnosci (K albo 0)* (P)**;

W mysl art. 45 ust. 1f ustawy o rachunkowosci sprawozdanie finansowe sporzadza sie
w postaci elektronicznej oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Sprawozdanie finansowe w wersji elektronicznej prosze przesta¢ za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej (na adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-25259-52521-
UECU]J-18) lub przedstawi¢ na ptycie CD/DVD.

inne dokumenty potwierdzajace posiadanie lub mozliwo$¢ pozyskania Srodkéw
finansowych wystarczajgcych do prawidtowego wykonywania dziatalnosci

koncesjonowanej (np. gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe); (K albo 0)*;

zaSwiadczenie z banku, w ktérym jest prowadzony podstawowy rachunek
przedsiebiorcy, okreslajgce wielko$¢ obrotéw po stronie Wn i Ma, zdolno$c¢ ptatnicza
i kredytowa, zawierajgce informacje o udzielonych przedsiebiorcy kredytach oraz

informacje, czy rachunek wolny jest od tytutéw egzekucyjnych (K albo 0)* (P)**;

zasSwiadczenie z wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych
stwierdzajace, Ze przedsiebiorca nie zalega z wplata sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub, Ze nie figuruje w ewidencji ptatnikow skiladek (w przypadku
prowadzenia przez przedsiebiorce dziatalnosci, dla ktérej nie zaistniat obowigzek
zgloszenia do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych); w przypadku spétek cywilnych
niezbedne jest przedstawienie zaswiadczen z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
odrebnie dla kazdego wspélnika oraz dla sp6tki; (K albo O)* (P)**;

zaswiadczenie z wlasciwego urzedu skarbowego stwierdzajace, ze przedsiebiorca nie

zalega ze zobowigzaniami wobec budzetu panstwa, wzglednie stwierdzajace stan
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ewentualnych zalegtosci (w przypadku spoétek cywilnych niezbedne jest
przedstawienie zaswiadczen odrebnie dla kazdego wspdlnika oraz dla spéiki),

zawierajgce takze informacje:
a) o prowadzonych postepowaniach egzekucyjnych w administracji,

b) dotyczace tytutow i okresoéw, z ktérych pochodza ewentualne zalegtosci (K albo

Dokumenty wymienione w pkt 1 ppkt 51 7 oraz w pkt 2 ppkt 5, 6 i 7 musza by¢ aktualne,

tzn. uzyskane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed przedtozeniem Prezesowi URE.

Dokument pozyskany przez wnioskodawce w postaci dokumentu elektronicznego
powinien by¢ przekazany Prezesowi URE rowniez w postaci dokumentu elektronicznego
(na adres do doreczen elektronicznych: AE:PL-25259-52521-UECUJ-18 lub na ptycie
CD/DVD). Wydruk dokumentu elektronicznego stanowi jedynie jego wizualizacje i nie
umozliwia tym samym Prezesowi URE zweryfikowania, czy dokument taki zostat

prawidtowo podpisany.

W przypadku wnioskow o udzielenie koncesji/promesy koncesji na obrét gazem

ziemnym z zagranica nalezy dodatkowo przekazac:

1) szczeg6towa charakterystyke prowadzenia planowanej dziatalno$ci w zakresie
obrotu gazem ziemnym z zagranicg, w tym w szczegélnosci oSwiadczenie o sposobie
realizacji obowigzku dywersyfikacji dostaw gazu ziemnego z zagranicy okre$lonego

w art. 32 ust. 2 ustawy - Prawo energetyczne (0)* (P)**;

2) biznesplan, o ktérym mowa w powyzszym wykazie w pkt 1 ppkt 12 z uwzglednieniem
kosztow wtasnych, kosztow utrzymania zapaséw obowigzkowych, marzy oraz

planowanego kosztu zakupu gazu (0)* (P)**;

3) informacje o wielkoSci S$redniodobowego planowanego przez wnioskodawce
przywozu w okresie od dnia jego rozpoczecia do dnia 31 marca roku nastepujacego po

rozpoczeciu przywozu, (0)* (P)**;

4) planowang date rozpoczecia przywozu gazu ziemnego z zagranicy (0)* (P)**.

Uwagi dodatkowe dla przedsiebiorcow majacych siedzibe lub miejsce

zamieszkania w_panstwach czlonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej, panstwach czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym

Handlu (EFTA) - stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub

Turcji, skladajacvch wniosek o udzielenie koncesji:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przedsiebiorcy z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej,
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stron
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym i Turcji moga prowadzi¢ dziatalnos¢
koncesjonowang w Polsce bezposrednio tj. bez posrednictwa oddziatu. W takim
przypadku przedsiebiorcy ci powinni przedstawi¢ odpis z wtasciwego odpowiednika
polskiego rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego w kraju rejestracji
spoiki, (oczywiscie o ile planowana dziatalno$¢ ma by¢ prowadzona bezposrednio, bez

zaktadania oddziatu);

informacja odno$nie niekaralnosci os6b uprawnionych do reprezentowania
Whnioskodawcy oraz czlonkéw rady nadzorczej powinna pochodzi¢ z polskiego
Krajowego Rejestru Karnego oraz z odpowiednika takiego rejestru prowadzonego
w kraju rejestracji spétki i by¢ uzyskana nie wczes$niej niz 3 miesigce przed

przediozeniem organowi koncesyjnemu (0)* (P)**;

w przypadku, gdy ww. osoby nie sg obywatelami kraju rejestracji spo6tki, nalezy takze
nadesta¢ odpowiedniag informacje wydana przez wtasciwe organy krajow, ktérych
ww. osoby s3 obywatelami, wraz z ttumaczeniem przez ttumacza przysieglego na
jezyk polski, uzyskang nie wczesniej niz 3 miesigce przed przedtozeniem organowi

koncesyjnemu (0)* (P)**;

informacja odnos$nie niekaralnosci przedsiebiorstwa (jako podmiotu zbiorowego)
powinna pochodzi¢ z polskiego Krajowego Rejestru Karnego oraz z odpowiednika
takiego rejestru prowadzonego w kraju rejestracji spo6tki (o ile takie rejestry istnieja),
wraz z ttumaczeniem przez ttumacza przysieglego na jezyk polski i by¢ uzyskana nie

wczesniej niz 3 miesiace przed przedtozeniem organowi koncesyjnemu (0)* (P)**;

informacja  odnos$nie niekaralno$ci podmiotéw posiadajacych wobec
Wnioskodawcy znaczacy wplyw lub sprawujacych nad nim Kkontrole albo
wspoétkontrole w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 34, 35 i pkt 36 lit. a, b, e i f ustawy
o rachunkowosci powinna pochodzi¢ z polskiego Krajowego Rejestru Karnego,
z odpowiednika takiego rejestru prowadzonego w kraju rejestracji Wnioskodawcy
(o ile takie rejestry istniejg) oraz z odpowiednika takiego rejestru prowadzonego
w kraju rejestracji lub obywatelstwa ww. podmiotéw, wraz z ttumaczeniem przez
tlumacza przysieglego na jezyk polski i by¢ uzyskana nie wczes$niej niz 3 miesiace

przed przedtozeniem organowi koncesyjnemu (0)* (P)**;

decyzja organu podatkowego w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowe;j
moze pochodzi¢ z kraju rejestracji spotki lub by¢ wydana przez polski organ
podatkowy (K)* (P)**;

dokument potwierdzajacy zarejestrowanie przedsiebiorcy jako podatnika podatku od
towaréw i ustug dla potrzeb transakcji wewnatrzwspoélnotowych (VAT UE) moze
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pochodzi¢ z kraju rejestracji spétki lub przedsiebiorca moze przedstawi¢ dokument

potwierdzajacy rejestracje przedsiebiorcy dla potrzeb VAT w Polsce (K)* (P)**;

8) zgodnos$¢ przedktadanych dokumentéw z prawem miejsca ich wystawienia powinna
zostaC potwierdzona w sposéb okreslony w art. 3 zd. 1 Konwencji Haskiej z dnia
5 pazdziernika 1961 r. znoszacej wymog legalizacji zagranicznych dokumentéw
urzedowych, czyli klauzula apostille. Zgodnie za$§ z art. 3 zdanie 2 powotanej
Konwencji, dotaczenie apostille nie moze by¢ wymagane, gdy (...) umowa miedzy
dwoma lub wiekszg liczbg Umawiajgcych sie Panstw, zniosty lub uproScity legalizacje

lub zwolnity taki dokument z legalizacji;

9) dokumenty przedktadane w obcym jezyku musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego. Wszystkie strony przedkiadanej dokumentacji

musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania przedsiebiorcy;

10)Przedsiebiorca, ktéry nie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu albo siedziby
w Rzeczypospolitej Polskiej, innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
jezeli nie ustanowit peltnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w kraju
i nie dziata za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowigzany
wskaza¢ w kraju pelnomocnika do doreczen, chyba ze doreczenie nastepuje
za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej. W razie niewskazania petnomocnika
do doreczen przeznaczone dla tego przedsiebiorcy pisma pozostawia sie w aktach
sprawy ze skutkiem doreczenia zgodnie z art. 40 § 5 Kodeksu postepowania

administracyjnego.

* oznaczenie dokumentu literg ,,0” - dostarczane do URE dokumenty muszg by¢
oryginalami lub odpisami poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie
z art. 76a § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego przez notariusza albo przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym,
rzecznikiem patentowym lub doradcg podatkowym lub odpisami urzedowo
poswiadczonymi przez wilasciwy organ lub podmiot zgodnie z art. 76a § 1 Kodeksu

postepowania administracyjnego;

oznaczenie dokumentu literg ,K” - dostarczane do URE kopie dokumentéow w Swietle

art. 75 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego moga stanowi¢ dowdd tego,

co zostatlo w nich wskazane po podpisaniu ich przez Przedsiebiorce albo osoby

upowaznione do jego reprezentowania (na kazdej stronie dokumentu), przy czym taki

dowdd bedzie oceniany w $wietle catosci zebranego materialu dowodowego, a w razie

watpliwosci Prezes URE moze wezwac strone do przedstawienia oryginatu dokumentu
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lub jego odpisu poswiadczonego w sposéb wskazany w art. 76a § 1 lub 2 Kodeksu

postepowania administracyjnego.

** Dokumenty niezbedne do uzyskania promesy koncesji oznaczono litera ,P”.

W przypadku ztozenia wniosku o udzielenie koncesji przez przedsiebiorce, ktéry posiada
promese koncesji, zaistnieje konieczno$¢ przekazania dokumentéw, ktore nie byty
wymagane podczas sktadania wniosku o udzielenie promesy koncesji oraz wystapi
konieczno$¢ ponownego przestania tych dokumentéw, co do ktérych uptynat ich termin
waznoS$ci (np. zasSwiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci

przedsiebiorcy).

UWAGA

Zamieszczony w niniejszym pakiecie katalog dokumentéw nie posiada charakteru
zamknietego, co oznacza, ze indywidualna sytuacja faktyczna i formalno-prawna
wnioskodawcy moze powodowaé¢ Konieczno$¢ dokonania przez Prezesa URE
dodatkowych czynnos$ci wyjasniajacych, w tym wezwania przedsiebiorcy w trakcie
trwania postepowania w sprawie udzielenia/zmiany/przedtuzenia koncesji
do przedstawienia dodatkowych wyjasnien i dokumentéw pos$wiadczajacych, ze spetnia
on okre$lone przepisami prawa warunki do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

w zakresie obrotu paliwami gazowymi badzZ obrotu gazem ziemnym z zagranica.

Zgodnie z art. 37 ust. 1 pkt 5 ustawy - Prawo energetyczne, koncesja okresla
m.in. szczeg6lne warunki wykonywania dziatalnosci objetej koncesja, wobec czego organ
koncesyjny, w toku postepowania w sprawie udzielenia koncesji, przekaze
przedsiebiorcy szczeg6towa informacje o szczegdlnych warunkach wykonywania

dziatalnoSci gospodarczej objetej koncesjg, ktore zostang okreslone w koncesji.

Obowiazki informacyjne

Zgodnie z art. 37 ust. 2c ustawy - Prawo energetyczne w przypadku zmiany danych,
o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1 (oznaczenie podmiotu, jego siedziby lub miejsca
zamieszkania oraz ich adres) i pkt 7 (numer w rejestrze przedsiebiorcow w Krajowym
Rejestrze Saqdowym, o ile przedsiebiorca taki numer posiada, lub numer réwnowaznego
rejestru panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej, panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Turcji oraz numer identyfikacji podatkowej -
NIP), przedsiebiorstwo energetyczne jest obowigzane ztozy¢ wniosek o zmiane koncesji

najpozniej w terminie 7 dni od dnia zaistnienia tych zmian.
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Ponadto, zgodnie z art. 41 ust. 4 pkt 3 ustawy - Prawo energetyczne Prezes URE moze
cofnac¢ koncesje albo zmienic jej zakres w przypadku niewykonania obowigzku, o ktérym

mowa w art. 37 ust. 2c, w zakresie art. 37 ust. 1 pkt 11 7.

Co wiecej, zgodnie z art. 56 ust. 1 pkt 49 ustawy - Prawo energetyczne, karze pienieznej

podlega ten, kto nie realizuje obowigzku, o ktérym mowa w art. 37 ust. 2c.

Ponadto nalezy mie¢ na uwadze obowigzek przestrzegania okre$lonych w udzielonej
przedsiebiorcy koncesji warunkéw wykonywania dziatalno$ci koncesjonowanej

w zakresie sprawozdawczosci i udzielania informacji.

Coroczne oplaty koncesyjne

Przedsiebiorcy, ktéorym zostala udzielona Kkoncesja sa zobowigzani do obliczania
i wnoszenia corocznej optaty do budzetu panstwa, ktéra obcigza koszty ich dziatalno$ci.
Obowiazek ten wynika z art. 34 ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne oraz z § 3 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 paZdziernika 2021 r. w sprawie oplaty
koncesyjnej (Dz. U.z 2021 r. poz. 1938).

Optata koncesyjna dla kazdego rodzaju dziatalnosci objetej koncesjg nie moze by¢
mniejsza niz 1000 zt i wieksza niz 2 500 000 zt (art. 34 ust. 3 ustawy - Prawo

energetyczne).
Wykonywanie dziatalnosci gospodarczej bez koncesji

W mys$l art. 57g ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne, kto prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza w zakresie wytwarzania, magazynowania lub przetadunku, skraplania,
regazyfikacji, przesytania lub dystrybucji, obrotu paliwami cieklymi, gazowymi
lub energig, w tym obrotu paliwami ciektymi z zagranica, bez wymaganej koncesji,
podlega grzywnie do 5 000 000 zl albo karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy
do lat 5.

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE, informuje, co nastepuje:

1. Dane osobowe 0so6b fizycznych gromadzone przez Prezesa Urzedu Regulacji
Energetyki sg przetwarzane przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, 00-869
Warszawa, ul. Towarowa 25a, ktory jest administratorem danych osobowych.

2. Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 litb, ci e rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

23/25



10.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych] (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05. 2016, str. 1) oraz innych ustaw, w ktoérych zostaty wymienione
zadania i obowigzki Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki, w szczegdlnosci
w: ustawie - Prawo energetyczne, ustawie o odnawialnych zrodtach energii,
ustawie o biokomponentach i biopaliwach ciektych, ustawie o efektywnoSci
energetycznej, ustawie o rynku mocy, ustawie o zapasach ropy naftowe;j,
produktéw naftowych i gazu ziemnego oraz zasadach postepowania w sytuacjach
zagrozenia bezpieczenstwa paliwowego panstwa i zaktécen na rynku naftowym,
ustawie o elektromobilno$ci i paliwach alternatywnych.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizowania ustawowych obowigzkéw
przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki.

Dane osobowe w zwigzku z realizowaniem ustawowych obowigzkéw przez
Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki nie beda przekazywane do panstw spoza Unii
Europejskiej lub organizacji miedzynarodowych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z obowigzujacego
w Urzedzie Regulacji Energetyki Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
oraz Instrukcji Kancelaryjnej.

Osoba fizyczna ma prawo do Zadania od administratora danych osobowych
dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz prawo
do wniesienia skargi do krajowego organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Odbiorcami danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu (zautomatyzowanemu
przetwarzaniu polegajacemu na wykorzystywaniu danych osobowych do oceny
niektorych czynnikéw osobowych osoby fizycznej).

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem maila na adres: iod@.ure.gov.pl
lub pisemnie, przesytajac korespondencje na adres: Urzad Regulacji Energetyki,
ul. Towarowa 25a, 00-869 Warszawa, z dopiskiem: , Inspektor ochrony danych".
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdy wynika ze wskazanych

powyzej podstaw prawnych.
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Zataczniki:
1. Tabela nr 1: Wykaz pracownikéw posiadajacych kwalifikacje zawodowe - Grupy

urzadzen, instalacji, sieci, wymagajace posiadania $wiadectw kwalifikacyjnych,
o ktérych mowa w Zalaczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Klimatu
i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji

isieci (Dz.U.z 2022 r. poz. 1392) - identyczny dla wszystkich pakietéw.

2. Tabela nr 2: Wykaz pracownikéw posiadajacych kwalifikacje zawodowe - Grupy
urzadzen, instalacji, sieci, wymagajace posiadania $wiadectw kwalifikacyjnych,
o ktéorych mowa w Zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Klimatu
i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji

isieci (Dz.U.z 2022 r. poz. 1392) - identyczny dla wszystkich pakietéw.
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